Одеський національний університет імені І. І. Мечникова

(повна назва вищого навчального закладу)

Кафедра ____історії України________

“ЗАТВЕРДЖУЮ”
Проректор

_________________________

“____” ____________20___р.

РОБОЧА ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

с/к Національний архівний фонд України
_________________________________________________________________

(шифр і назва навчальної дисципліни)

напряму підготовки________0203_Історія_______________________

(шифр і назва напряму підготовки)

для спеціальності__________8.02030201 історія_________________________

(шифр і назва спеціальності (тей)

спеціалізації______________________________________________________

(назва спеціалізації)

інституту, факультету________історичного___________________________

(назва інституту, факультету)

Кредитно-модульна система

організації навчального процесу

2012–2017

Робоча програма навчальної дисципліни 
с/к Національний архівний фонд України
для студентів за                                                            (назва навчальної дисципліни)
напрямом підготовки __Історія __, спеціальністю ___ історія __.

“___” __________, 2012. – _____ с.

Розробник: Петровський Едуард Петрович, кандидат історичних наук, доцент кафедри історії України
Робоча програма затверджена на засіданні кафедри  історії України

Протокол № ___ від “___” ______________ 2012 р.

Завідувач кафедрою ___________________________ (_Хмарський В. М._)

(підпис) 

          (прізвище та ініціали) 


Схвалено методичною комісією за напрямом підготовки

(спеціальністю) ___ _________0203 Історія_____________

(шифр, назва)

Протокол № ___ від “___” ______________ 2012 р.

Голова методичної комісії  ______________ (_Шабашов А. В.)

                                         (підпис) 
                               (прізвище та ініціали) 


©Одеський національний університет, 2012

1. Опис навчальної дисципліни
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Примітка:
Співвідношення кількості годин аудиторних занять до самостійної і індивідуальної роботи становить:

для денної форми навчання – 50%:50%

для заочної форми навчання – програмою не передбачено
2. Мета та завдання навчальної дисципліни
Курс «Національний архівний фонд України» є спеціальним курсом для студентів 5-го курсу історичного факультету, що навчаються за спеціальністю «історія» і мають отримати кваліфікацію «магістр». На сучасному етапі розвитку історичної науки особливого значення набуває підготовка студентів історичних факультетів з джерелознавства, що потребує глибоких знань і практичних навичок роботи з усіма видами історичних джерел, основні з яких – архівні документи.

Загальне завдання курсу полягає в тому, щоб дати майбутнім фахівцям систему актуальних знань с історії архівної справи, про становлення Національного архівного фонду, формування архівної системи та діяльність провідних архівів, основні принципи комплектування документальних матеріалів, проведення раціонального обліку, класифікації, відбору докуметів для зберігання з метою найкращого їх використання як для наукових, так і практичних потреб.

Мета викладання курсу – під час навчання студентам необхідно засвоїти насамперед найбільш важливі питання теорії архівознавства, звернутися до проблем історіографії архівознавства, його джерельної бази. Особливу увагу варто звернути на проблеми архівної україніки, історіографії до кожної окремої теми курсу. 

Під час лекцій студенти повинні оволодіти навичками роботи з історичними джерелами і науковою літературою, систематизації і компаративного аналізу історичного матеріалу.

Вивчення курсу повинно допомогти студентам навчитися логічно мислити і робити аргументовані висновки, викладати матеріал, оволодівати навичками аналізу, користуватися довідковою літературою.

За результатами вивчення курсу студент повинен

Знати:

– методи, принципи класифікації та аналізу архівних джерел;

– основні архівні масиви в Україні та за її межами, які можуть бути використані при проведені досліджень історії України;

– вітчизняний та світовий здобуток у галузі архівознавства;

Вміти:

– характеризувати основні етапи розвитку українського архівознавства;

– використовувати здобуті знання при проведенні експертизи наукової, історико-культурної та практичної цінності документів ;

– використовувати основні технологічні засади зберігання різних видів документів.
· робити висновки з вивченої теми.

3. Програма навчальної дисципліни
Вступ.
Місце і роль курсу в університетській системі підготовки істориків. Предмет та завдання курсу, його місце в системі спеціальних історичних дисциплін. Періодизація та загальна характеристика основних періодів розвитку архівної справи в Україні. Історіографічний аналіз.
Тема 1. Архівознавство як наукова система та навчальна дисципліна.
Роль і значення архівознавства як системи наукових знань про архіви, архівну справу, її історію, теорію і практику. Два основних значення поняття „архів”. Архівна справа як галузь життєдіяльності суспільства. Формування архівознавства в рамках історичної науки. Суть архівознавства як навчальної дисципліни. Загальне завдання курсу „Архівознавство” Предмет і об’єкт архівознавства. Основні методи архівознавчого дослідження. Загальні принципи архівознавства, специфічні принципи ведення архівної справи.

Джерельна база архівознавства. Групи джерел. Основні етапи становлення та завдання історіографії архівознавства

Зв'язок архівознавства з іншими науками та навчальними дисциплінами. Здобутки архівознавства на міждисциплінарному рівні досліджень.

Тема 2. Архівна система та система архівних установ.
Визначальні архівознавчі категорій. Архівна система. Дві основні групи архівних систем за принципами побудови і характером управління. Централізовані та децентралізовані архівніх системи. Основні моменти реформування архівної справи пострадянського часу (1991-2011 pp):

Система архівних установ. Мережа архівних установ. Групи системи архівних установ України. Спеціально уповноважений центральний орган виконавчої влади у сфері архівної справи та діловодства. Система Держкомархіву України. Загальні й спеціалізовані, такі, що комплектуються, та історичні державні архіви.

Документальні комплекси Центральних державних архівів України. Науково-дослідні установи. Український науково-дослідний інститут архівної справи та документознавства – важлива ланка системи установ Держкомархіву. Галузеві державні архіви. Місцеві державні архівні установи. Архівні підрозділи державних наукових установ, музеїв, бібліотек.
Тема 3. Розвиток архівної справи в Україні часів Київської Русі, Галицько-Волинської держави, Польсько-Литовської доби.
<...>
Тема 4. Національний архівний фонд та його формування: склад, структура, правові засади.
Національний архівний фонд України (НАФ) – структурована інформаційна система. Закони, що регулюють норми використанням архівної інформації. Три основні групи документів, що складають Національний архівний фонд України. Особливо цінні документи. Унікальні документи. Облік документів у Державному реєстрі національного культурного надбання. Критерії віднесення документів НАФ до унікальних. Критерії класифікації документів НАФ. Архівні установи системи Держкомархіву України, що здійснюють Державне зберігання документів НАФ.
Формування Національного архівного фонду України. Експертиза цінності документів. Основні завдання експертизи цінності документів. Принципи експертизи цінності документів. Критерії експертизи цінності документів.

Діяльність експертних комісій різних рівнів. Склад експертних комісій. Етапи експертизи цінності документів. Оформлення результатів експертизи цінності документів.

Право власності на документи НАФ. Класифікація НАФ за аспектами власності: документальні комплекси, що належать державі; комплекси, що належать територіальним громадам; докумети, що є власністю суб’єктів господарювання недержавного походження, релігійних організацій та об’єднань громадян; приватні архівні зібрання, або окремі документи. 

Тема 5. Архівна україніка.
Основний зміст поняття „архівна україніка”. Формування інформаційного масиву архівної україніки.

Основні групи документів українського комплексу. Характеристика основних груп документів українського комплексу. Офіційні документи давніх українських урядових установ. Дипломатичні та інші офіційні документи. Офіційні документи центральних установ, що діяли на українських землях. Офіційні державні документи провінційних, регіональних та місцевих органів, що перебували на українських землях. Документи офіційних українських військових підрозділів. Документи, що виникли внаслідок діяльності представників недипломатичних державних установ. Документація українських недержавних приватних установ. Документація нелегальних організацій. Особисті папери українських емігрантів. Рукописні книги, зібрання історичних документів та автографи, аудіовізуальні документи. Документи, створені за кордоном приватними українськими емігрантськими організаціями.

Зарубіжний комплекс документів. Характеристика основних груп документів зарубіжного комплексу. Документи урядів, напівприватних або приватних установ та організацій, окремих осіб. Дипломатичні або консульські документи офіційних місій інших держав на українських землях. Документи військової та цивільної окупаційної влади на українських землях часів війни. Документи іноземних неурядових фірм, культурних релігійних, журналістських організацій. Особисті папери іноземців, що перебували в Україні. Колекції рукописів та документів, зібрані іноземцями, що мешкали в Україні.

Виявлення документів „архівної україніки”, створення їх археографічних реєстрів і бібліографії в межах державної програми „Архівна та рукописна україніка”.
Тема 6. Розвиток архівної справи в Україні за часів козацько-гетьманської держави. Організація історичних архівів.
<...>
Тема 7. Організація роботи державних архівів.
Роль та значення державних архівів у системі архівних установ України. Основні функції державних архівів. Права державного архіву. Управління архівом. Головні функції директора державного архіву. Керівний склад державних архівів. Спеціалісти, службовці, обслуговуючий персонал державних архівів. Матеріально-технічна база архівів. Служби та приміщення архівних установ. Організація робочих кімнат державних архівів.

Організація, структура та діяльність виробничих підрозділів архіву. Архівосховище – спеціалізоване приміщення для зберігання документів. Архівосховище як виробничий підрозділ. Правила користування документами Національного архівного фонду в читальному залі. Робота довідкової групи (столу довідок) архівів. Робота реставраційно-палітурної майстерні (дільниці) – одного із основних виробничих підрозділів архівної установи.

Впровадження комп'ютерної техніки – важлива умова активізації роботи архівів. Багатопрофільні відкриті комп'ютерні системи.
Тема 8. Науково-дослідна та методична робота архівних установ.
Основні напрями та форми науково-дослідної роботи архівних установ. Напрями наукової роботи державних архівних установ. Зміст науково-дослідної роботи архівних установ. Важливі ланки наукової роботи архівних установ. Напрями науково-дослідної роботи архівних установ. Основний зміст теоретичних дослідженнь у галузі архівної справи в Україні. Наукові центри, що здійснюють теоретичні дослідження у галузі архівної справи. Прикладні дослідження архівних установ. Організація наукових досліджень. Державній реєстрація та облік науково-дослідної роботи архівних установ. Етапи проведення наукових досліджень архівних установ.

Система архівної науково-технічної інформації (НТІ). Галузева служба науково-технічної інформації (ГСНТІ). Центральний галузевий орган НТІ. Служби НТІ державних архівів. Довідково-інформаційний фонд (ДІФ). Основними завданнями служб НТІ держархівів.

Організація методичної роботи в архівних установах. Основні форми методичної роботи. Види методичних посібників. Етапи підготовки методичних посібників.
Тема 9. Архівне описування та облік.
Зміст поняття „архівне описування”. Мета архівного описування. Основні одиниці описування. Елементи описання. Описова стаття. Види описування. Ідентифікаційне, основне, базове описування. Реєстраційне, облікове описування. Спеціальне (презентаційне) описування. Принципи архівного описування. Методи архівного описування.

Облік архівних документів архівної установи. Основний зміст поняття „Облік архівних документів”. Вимоги до обліку архівних документів. Визначальні принципи обліку архівних документів.

Облікові документи архіву. Два етапи процесу обліку. Основні та допоміжні облікові документи.

Тема 10. Архівна справа в Україні (1917 р. – початок ХХІ ст.)
Становлення, розвиток архівів та архівної справи доби Української революції (1917-1920 рр.). Перші кроки становлення архівної системи в Україні. Створення Бібліотечно-архівного відділу. Діяльність бібліографічної та археографічної комісії. Доба Директорії УHP в історії архівної справи. Створення архівно-бібліотечного відділу. Організація поточного діловодства. Архівна справа в УСРР 1919-1920 рр. Основні засади архівної реформи. Проект закону „Про охорону пам'яток старовини і мистецтва”. Архівно-музейний часопис отримав назву „Українська старовина”.

Розбудова мережі архівних установ в Україні 1920-1930 рр. Одержавлення архівів і більшовизація архівних кадрів. Посилення централізації управління архівною справою в Україні 1920-1930 рр. Адміністративно-командне управляння архівною справою. Створення партійних архівів. Створення Головного архівного управління.

Архівне будівництво в Україні за часів радянської влади 1930-1980 рр. Передвоєнний стан архівів, підготовка реорганізації архівної справи. Передання архівних установ України до системи органів НКВС УРСР. Архіви УРСР у роки Другої світової війни. Евакуація архівних документів, робота евакуйованих архівів у тилу. Архіви України на окупованій території. Діяльність місцевих архівів на окупованій території. Контроль над архівною справою в рейхскомісаріаті України Айнзацштабу рейхсляйтера Розенберга. Відновлення роботи архівних установ на звільненій території. Наслідки війни для архівів УРСР.

Архівне будівництво в УРСР 1945-1991рр. Розбудова мережі архівних установ та підготовка кадрів архівістів. Удосконалення науково-довідкового апарату архівів та розроблення проблем архівного описування. Археографічна діяльність архівних установ. Архівна справа на західноукраїнських землях та в Криму. Журнал „Архіви України” та роль у вирішенні питань архівного будівництва. Інтеграція України в міжнародну архівну систему.

Розвиток архівної справи в незалежній Україні. Основні напрями архівного будівництва. Архівна освіта і наука. Видавнича діяльність архівних установ. Українські архіви на міжнародній арені. Спілка архівістів України.

Тема 11. Використання архівної інформації.
Потреби в архівній інформації. Проблематика використання документів Національного архівного фонду України. Три етапи процесу забезпечення суспільства ретроспективною документною інформацією. Групи джерел архівної інформації. Поділ архівної інформації за додатковими ознаками.

Напрями використання архівної інформації. Використання архівної інформації у сфері управління. Використання архівної інформації у сфері економіки. Використання архівної інформації у політичному житті. Використання архівної інформації у науковій діяльності. Використання архівної інформації у культурно-духовному житті. Використання архівної інформації у соціальна-правовому напрямі. Групи споживачів архівної інформації.

Форми використання документної інформації архівів. Ініціативне інформування. Виконання соціально-правових, генеалогічних і тематичних запитів громадян. Експозиційна робота архіву. Використання документної інформації архівів через засоби масової інформації. Користування документами у читальному залі. Публікація документів.

Тема 12. Архівна евристика та архівний маркетинг.
Зміст поняття „архівна евристика”. Головне завдання архівної евристики. Особливостей процесу пошуку інформації. Бар'єр неінформованості. Матеріальний бар'єр. Мовний бар'єр.

Показники ефективності організації використання документів Національного архівного фонду України. Зарубіжний досвід використання архівної інформації.

Зміст поняття „архівний маркетинг”. Основні засади архівного маркетингу. Соціологічна частина архівного маркетингу. Консалтингово-фінансовий бік архівного маркетингу. Послуги архівів з надання архівної інформації. Безкоштовні послуги архівних установ.
4. Структура навчальної дисципліни

<...>
5. Теми семінарських занять

Семінарські заняття навчальною програмою не передбачені
6. Теми практичних занять

Практичні заняття навчальною програмою не передбачені
7. Теми лабораторних занять

Лабораторні заняття навчальною програмою не передбачені

8. Самостійна робота
Самостійна робота студентів зорієнтована, здебільшого, на модульно-рейтингову систему оцінювання знань. Вона є складовим елементом університетської освіти та закономірним продовженням аудиторної роботи викладача і студентів. 
Формами самостійної роботи студентів під час опанування даного курсу є: ознайомлення з основною літературою до курсу, обрання теми, складання бібліографії та виконання індивідуального навчально-дослідного завдання, підготовка до тест-контролю та підсумкового опитування наприкінці курсу. 
Організація самостійної роботи студентів передбачається за наступними темами:

<...>

9. Індивідуальне навчально-дослідне завдання

<...>
Перелік орієнтовних тем рефератів

Робота над рефератами має поглибити відомості про важливі сторінки історії архівної справи в Україні, особливості формування національного архівного фонду України. 

1. Початок архівів в Україні. 

2. Архіви та архівна справа козацько-гетьманської України (середина ХУ11-ХУ111 ст.). 

3. Архів Коша Запорозької Січі. 

4. Київська археографічна комісія: 1843-1921 рр. 

5. Підготовка і публікація “Архива Юго-Западной России» (1858-1914 рр.). 

6. Діяльність Харківського історичного архіву. 

7. Історія державного архіву Харківської области. 

8. Архівні матеріали Харківського історичного музею. 

9. Документи канцелярії Харківського губернатора як історичне джерело. 

10. Документи Харківської міської думи як історичне джерело. 

11. Документи державного архіву Харківської області з історії організації губернських учених архівних комісій (1885 р.). 

12. Діяльність Харківської губернської ученої коміссії. 

13. Публікації журналу “Русский архив” з історії України . 

14. В.Б. Антонович як архівіст. 

15. Д.І. Багалій як архівіст. 

16. В. Веретенников як архівіст. 

17. Є.М. Іванов. Життя та діяльність. 

18. М.В. Калачов. Життя та діяльність. 

19. Д.Я. Самоквасов. Життя та діяльність. 

20. П.М. Строев. Життя та діяльність. 

21. Д.І. Яворницький як архівіст. 

22. Архіви України в роки громадянської війни. Проблеми збереження документів. 

23. Науково-дослідницька діяльність архівів Україні у 1920-1930-х роках. 

24. Архівна справа в Україні в роки Другої світової війни. 

25. Розвиток архівної справи в незалежній Україні. 

26. Докумети особового походження. Методика комплектування архівів. 

27. Архівна періодика. 

28. Публікації журналу “Архівна справа” з історії України. 

29. Публікації журналу “Архіви України” з історії України ХVІІ ст.( ХVІІІ ст., ХІХ ст.). 

30. Україна в контексті міжнародного архівного співробітництва. 

31. Архівна справа у Росії. 

32. Архівна справа у Федеративній Республіці Німеччині (США, Великобританії).

33. Архівні служби та архіви країн світу у мережі Інтернет. 
34. Науково-інформаційна діяльність архівів України на сучасному етапі.

35. Історія створення автоматизованої системи інформації в архівах України.

36. Інформатизація архівної справи України.

37. Впровадження і використання комп’ютерних систем в архівах за кордоном.

38. Історія створення баз даних в архівах України.
10. Методи навчання
Під час вивчення курсу використовуються різні методи навчання у вищій школі. Пояснювально-ілюстративний метод та метод проблемного викладу використовується під час лекцій для викладення й засвоєння фактів, підходів, оцінок, висновків, що наводяться у лекційній частині курсу. 
Евристичний метод допомагає в організації активного пошуку розв'язання висунутих пізнавальних завдань. 
Дослідницький метод використовується під час самостійної підготовки студентів. Студенти самостійно вивчають літературу, джерела, готуючись до контрольної роботи та виконуючи індивідуальне навчально-дослідне завдання.

11. Методи контролю
<...>
12. Розподіл балів, які отримують студенти
	
	Поточне тестування та самостійна робота
	Індивід. навч-дослід завдання
	Підсумковий модуль
	Сума залікових балів

	Модулі навчального процесу
	Змістовий модуль 1

(теми 1-)
	Змістовий модуль 2 

(теми 1-)
	
	
	

	
	Аудит робота
	Сам ост робота
	Аудит робота
	Сам ост робота
	
	
	

	Доля (частка) оцінки за модуль (%) у підсумковій оцінці знань з дисципліни
	15
	15
	15
	15
	20
	20
	100


13. Методичне забезпечення

Петровський Е. П. Робоча програма зі спецкурсу «Національний архівний фонд України». – Одеса, 2012. – 24 с.
14. Рекомендована література

Базова

Навчальна література
1. Архівістика: Термінологічний словник / Гол. ред. К.Є.Новохатський та ін. – К., 1998. – 105 с.

2. Архіви України: Бібліогр. Покажчик змісту 1947-1970 рр. УДНДІАСД; Історичне Товариство Нестора-Літописця; Уклад.: А.А.Батюк, М.І.Бутич. – К., 1999. – (Архівні та бібліографічні джерела української історичної думки; Вип.3).

3. Архівні установи України: Довідник. Т.І Державні архіви / Держкомархів. Упор. Андрієвська Л. та ін. – 2-е вид. доп. – К., 2005. – 692 с.

4. Архівознавство: Підручник для студентів вищих навчальних за¬кладів України /Ред кол.: Я.С.Калакура (гол.ред.) та ін. - К., 1998.

5. Архівознавство: Підручник для студентів історичних факультетів вищих навчальних закладів України / За заг. ред. Я.С.Калакури та І.Б.Матяш. – К., 2002.

6. Введенський А.О., Дядиченко В.А., Стрельський В.І. Допоміжні історичні дисципліни: короткий курс . — К., 1963.

7. Нариси історії архівної справи в Україні / За заг. ред. І.Б.Матяш та К.І.Климової. – К.: “КМ Академія”, 2002.

8. Хрестоматія з архівознавства: Навчальний посібник для студентів історичних спеціальностей вищих навчальних за¬кладів України / Упоряд.: Г.В. Боряк та ін. – К.: Вид. дім „КМ Академія”, 2003.
Допоміжна

І. Законодавчі акти та нормативні документи:
1. Конституція України. – К., 1996. – С. 23.

2. Про національний архівний фонд і архівні установи: Закон України від 13 грудня 2001 р. (зі змінами) // Відомості Верховної Ради України. – 2002. – №11. – С.81.; Студії з архівної справи та документознавства. – К., 2002. – Т. 6. – С. 5-16.

3. Про державну таємницю: Закон України від 2 жовтня 1992 р. // Питання архівного будівництва в законодавчих актах України: Збірник документів. – К., 1996. – С.83-97.

4. Про невідкладні заходи щодо розвитку архівної справи: Розпорядження Президента України від 2 вересня 2000 р. // Урядовий кур’єр. – 2000. – 6 вересня.

5. Примірне положення про архів (архівний підрозділ) об’єднання громадян, підприємства, установи, організації, заснованих на колективній та приватній формах власності (Схвалений Методичною комісією Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України від 13 листопада 1996 р. – № 7 / Лист Головархіву України від 22 листопада 1996 р. – № 01-675.

6. Примірне положення про архівний підрозділ самоврядної науко¬вої установи, державного музею, бібліотеки (Схвалено Методичною комісією Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України 13 листопада 1996 р. – № 01-675.

7. Типове положення про архівний підрозділ державного органу, органу місцевого самоврядування, державного підприємства, установи і організації, затверджене наказом Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України від 16 жовтня 1995 р. – № 47.

8. Типове положення про державний архів області, міст Києва та Севастополя затверджено постановою Кабінету Міністрів України № 989 від 22 серпня 1996 р.
9. Про Національний архівний фонд і архівні установи: Закон України від 24 грудня 1993 р. – К., 1994. – 18 с.

10. Основи законодавства України про культуру 14 лютого 1992 р. // Питання архівного будівництва в законодавчих актах України:

11. Збірник документів. — К., 1996. — С. 21-30.

12. Про бібліотеки і бібліотечну справу: Закон України від 27 січня 1995 р.// Питання архівного будівництва в законодавчих актах України: Збірник документів. — К., 1996. — С. 98-110.

13. Про державну таємницю: Закон України від 21 січня 1994.// Питання архівного будівництва в законодавчих актах України:

14. Збірник документів. — К., 1996. — С. 83-97.

15. Про інформацію: Закон України від 2 жовтня 1992 р.// Питання архівного будівництва в законодавчих актах України: Збірник документів. — К., 1996. — С. 32-47.

16. Про музеї та музейну справу: Закон України від 29 червня 1995 р.// Питання архівного будівництва в законодавчих актах України: Збірник документів. — К., 1996. — С. 136-145.

17. Про наукову та науково-технічну експертизу: Закон України від 10 лютого 1995 р.// Питання архівного будівництва в законодавчих актах України: Збірник документів. - К, 1990 - С. 110-123.

18. Указ Президії Верховної Ради Української РСР «Про передачу архівів Компартії України у підпорядкування Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України»// Архіви України. – 1991. – № 5-6. – С. 6.
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ДОДАТКИ

Пекрелік запитань для заліку
1. Предмет, об’єкт архівознавства. Архівознавство як комплексна система

знань. Архівна справа й архівознавство.

2. Загальнонаукові та спеціальні принципии архівознавства.

3. Загальнонаукові та спеціальні методи архівознавства.

4. Зв’язок архівознавства з іншими науками та навчальними дисциплінами.

Роль архівознавства в підготовці історика.
5. Джерельна база архівознавства.

6. Історіографія архівознавства. Етапи розвитку архівознавства.

7. Класифікація писемних архівознавчих джерел.

8. “Архівна система”. Основні види архівної системи.

9. Система архівних установ України.

10. Історія формування поняття про сукупний архівний фонд держави.

11. Склад і структура Національного архівного фонду (НАФ).

12. Право власності на документи НАФ. Класифікація НАФ за аспектами

власності.

13. Архівна україніка. Український комплекс. Актуальні проблеми.

14. Архівна україніка. Зарубіжний комплекс. Актуальні проблеми.

15. Статус та структура архівів. Державний архів. Планування, звітність та

економічна діяльність архівів.

16. Організація роботи державних архівів. Виробничі подрозділи архіву та

основні архівні технології.

17. Організація документів на рівні архіву.

18. Організація документів на рівні архівного фонду.

19. Організація архівних документів на рівні справи.

20. Експертиза цінності документів: завдання, принципи, критерії. Діяльність

експертних комісій.

21. Комплектування державного архіву.Державна реєстрація докуметів

Національного архівного фонду.

22. Архівне описування: поняття, види.

23. Принципи і методи архівного описування.

24. Поняття про облік архівних документів. Облікові документи архіву.

25. Поняття про довідковий аппарат архівів. Типо-видова структура

довідкового апарату архівів.

26. Каталоги. Путівники. Анотовані реєстри описів. Покажчики. Архівни

огляди.
27. Поняття про матеріальну основу архівних документів.Технології

зберігання документів.

28. Забеспечення фізико-хімічної збереженості архівних документів.

Актуальні проблеми.

29. Інформатизація архівної справи: поняття, мета, завдання. Актуальні

проблеми.

30. Основні шляхи інформатизації архівної справи: світовий досвід.

Актуальні проблеми.

31. Інформатизація архівної справи в Україні. Актуальні проблеми.

32. Основні напрями та форми науково-дослідної роботи архівних установ.

Актуальні проблеми.

33. Система архівної науково-технічної інформації. Актуальні проблеми.

34. Завдання, зміст і форми методичної роботи в архівних установах.

35. Потреби в архівної інформації та группи ії спожівачів. Актуальні

проблеми.

36. Основні напрями і форми використання архівної інформації. Актуальні

проблеми.

37. Архівна евристика. Актуальні проблеми.

38. Архівний маркетинг. Актуальні проблеми.

39. Структура архівів та архівні системи зарубіжних країн.

40. Правові засади зарубіжної архівістики. Проблеми доступу до архівної

інформації.

41. Архівознавча періодика.

42. Архівна термінологія.
Перелік термінів і понять, необхідних для опанування спецкурсу
Авторський архівний каталог; аналітико-синтетичне опрацювання ретроспективної докумен-тної інформації; анотація; аркуш обліку кіно-, фото- і фонодоку ментів; аркуш фонду; архів; архівна довідка; архівна евристика; архівна інформація; архівна колекція; архівна копія; архівна система; архівна справа; архівна україніка; архівна установа; архівне описання; архівне описування; архівний довідник; архівний документ; архівний маркетинг; архівний опис; архівний фонд; архівні технології; архівознавство; атрибуція архівних документів; безкислотний папір (картон); —визначення наукової, історико- культурної та практичної цінності документів на підставі діючих принципів та критеріїв; див. також ЕК, ЕПК.; виконавський архівний каталог; відеодокумент, відеофонограма; географічний архівний каталог; географічний покажчик; державна реєстрація документів національного архівного фонду; державний облік документів національного архівного фонду; джерела комплектування архіву; довідковий інформаційний фонд (ДІФ); довідково-пошуковий апарат ДІФ; документ; документи особового походження; допоміжні облікові документи; доступ до архівних документів; експертиза цінності документів (ЕЦД); експертна комісія (ЕК); експертно-перевірна комісія (ЕПК); забезпечення фізико-хімічної збереженості документів; заголовок; збереженість документів; зберігання архівних документів; зовнішні ознаки документа; іменний архівний каталог; інформатизація архівної справи; картка архівного фонду; картковий архівний опис; каталог документів з історії установ; каталог документів з особового складу; кінодокумент; класифікація архівних документів; книга державної реєстрації документів національного архівного фонду; книга обліку надходжень документів; комплекс науково-технічної документації; комплектування архіву; користувач архівними документами; короткий довідник по архіву; критерії цінності документів; матеріальна основа документа (МОД); машиночитаний документ; мережа архівних установ; міжархівний довідник; міжфондовий довідник; мікологічне обстеження; мікрофільм; науково-довідковий апарат (НДА) архіву; науково-дослідна робота архівної установи; науково-інформаційна діяльність архіву; науково-технічне опрацювання документів.
Національний архівний фонд України; неподільність архівного фонду; номенклатура справ; об'єднаний архівний фонд; об'єктний каталог; облік документів архіву; обліковий документ архіву; огляд архівного фонду; одиниця зберігання архівних документів; одиниця обліку архівних документів; описова стаття; основні облікові документи архіву; особливо генний документ (ОНД); паспорт архіву; первинний документ; подокументне описування; покажчик; покажчик фондів архіву; поодиничне описування; предметний архівний каталог; предметний покажчик; предметно-тематичний архівний каталог; принцип походження; путівник по фондах архіву/архівів; регест; реєстр описів; реєстраційне свідоцтво на документи наф; реквізит документа; реконструкція архівного фонду; реставрація документів; реституція; рівень описання; родовий архівний фонд; син. описова стаття.; система науково-довідкового апарату; систематичний архівний каталог; систематичний покажчик; сімейний архівний фонд; слід фонду; список фондів архіву; справа; стандартизація в архівній справі; страховий фонд документів; схема систематизації документів архівного фонду; тематичний путівник по фондах архіву/архівів; усна історія; унікальна документальна пам'ятка (УДП); фільмовий архівний каталог; фонд користування архівними документами; фонодокумент; фотодокумент; хронологічний архівний каталог; хронологічний покажчик; централізація архівної справи; центральна експертно-перевірна комісія (ЦЕПК) Головархіву України; центральний фондовий каталог.

Питання для підготовки до співбесіди за текстом закону України
«Про Національний архівний фонд і архівні установи».

1. Розкрийте зміст поняття «Національний архівний фонд України 

2. Як Ви розумієте структуру НАФ? Які три основні групи документів він включає? 

3. Розкрийте значення для архівного будівництва прийняття Закону України «Про Національний архівний фонд і архівні установи». 

4. Як відбувається формування НАФ з початку 90-х рр.? Які масиви документів НАФ зберігають новостворені архівні установи? 

5. Охарактеризуйте форми власності на документи НАФ та права доступу іноземних громадян до цих документів. 

6. Визначте пріоритетні проблеми формування НАФ на сучасному етапі архівного будівництва в Україні. Обґрунтуйте свої думки. 
Перелік питань до модульної контрольної роботи

1. Склад документів Національного архівного фонду.

2. Основні ознаки класифікації документів Національного архівного фонду.

3. Види архівних фондів.

4. Правила утворення об’єднаних архівних фондів.

5. Ознаки класифікації документів у межах архівних фондів.

6. Структура історичних справок під час фондування.

7. Засоби класифікації архівних фондів в архівосховищах.

8. Завдання експертизи цінності документів.

9. Принципи експертизи цінності документів.

10. Основні критерії цінності документів.

11. Установи, що мають передавати документи на державне зберігання.

12. Типи і види переліків документів.

13. Облікові документи архівів з постійним складом документів.

14. Головні вимоги до системи науково-довідкового апарату архівів.

15. Мета використання документів архівів.

16. Форми використання документів архівів.

17. Класифікація писемних архівознавчих джерел.

18. Архівна україніка. Український комплекс.

19. Предметний каталог. Іменний каталог. Географічний каталог.

20. Основні шляхи інформатизації архівної справи: світовий досвід.

21. Основні напрями і форми використання архівної інформації.

22. Порядок користування документами Національного архівного фонду України в державних архівах України.

