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«ЗАТВЕРДЖЕНО»
Вченою радою  ГГФ
ОНУ ім. І.І.Мечникова
Протокол № 4
від “18”  грудня 2014  р.

           Декан ГГФ 

_____________д.г.-м.н., проф.Черкез Є.А.

ВИМОГИ  ДО  ПРОЦЕДУРИ  ЗАХИСТУ ДИПЛОМНИХ РОБІТ

Захист дипломних робіт відбувається прилюдно на відкритому засіданні Державної екзаменаційної комісії (ДЕК) і регламентується «Положенням про організацію навчального процесу у ВНЗ». До захисту дипломних робіт допускаються студенти, які виконали всі вимоги навчального плану. 

В день захисту перед початком засідання ДЕК студент подає комісії ДЕК наступні документи:

1. Дипломна робота (1 примірник), підписана на титульній сторінці завідувачем кафедри, науковим керівником (та науковим консультантом, якщо він призначений) і рецензентом, а також підписана на останній сторінці  студентом.
2. Завдання на дипломну роботу

3. Подання голові ДЕК щодо захисту дипломної роботи
4. Рецензія (1 примірник), підписана рецензентом.

5. Відгук  (1 примірник), підписаний науковим керівником.
6. Відгук (1 примірник), підписаний науковим консультантом (якщо він призначений).
Процедура захисту кваліфікаційних робіт включає:

· доповідь студента про зміст дипломної роботи;

· відповіді студента на запитання членів ДЕК і присутніх (викладачів, студентів) на захисті;

· виступ рецензента;

· відповідь студента на запитання та зауваження рецензента;

· виступ наукового керівника;

· заключне слово студента;

· рішення ДЕК про оцінку дипломної роботи.

Під час захисту дипломної роботи студент зобов’язаний дати вичерпні відповіді на питання та зауваження. Захист дипломної роботи фіксується в протоколі ДЕК.

1. Основні вимоги  до підготовки  доповіді

Студент зобов’язаний підготувати усний виступ за результатами дипломної роботи у формі доповіді, яка має розкрити зміст, наукове і практичне значення цієї роботи. Тривалість доповіді студента має бути в межах 10-15 хв. Не можна перебільшувати час, який відведено за регламентом на доповідь.

Доповідь потрібно обов’язково вивчити, розповідати її голосно, логічно, чітко, не поспішаючи викладати зміст, акцентуючи увагу слухачів на найбільш важливому.

Текст доповіді має бути максимально наближений до тексту дипломної роботи. Вступ і висновки дипломної роботи використовують в доповіді практично повністю. В доповіді повинні бути ті ілюстрації (рисунки, діаграми, схеми, гістограми та ін.), таблиці, які наведені в дипломній роботі. Не можна застосовувати у доповіді дані, що не наведені в дипломній роботі.
 В доповіді студент зобов’язаний  висвітлити такі важливі питання ( розрахунок для доповіді 10 хв): 

· актуальність теми дослідження ( ~ 1-2 хв.);
· мета роботи і задачі, які потрібно розв’язати для досягнення мети роботи,  а також об’єкти  і методи  дослідження  ( ~ 1-2 хв.); 

· отримані результати та їх обговорення ( ~ 5-7 хв.) ; 

· висновки  ( ~ 1 хв.).
2. Основні вимоги  до підготовки  презентації


На захисті дипломної роботи доповідь студента обов(язково супроводжується презентацію, яка допомагає наочно представити результати дипломної роботи. Для оформлення презентації рекомендується використовувати програму Microsoft Power Point.  Кожний слайд показують  1÷2 хв.

Основні етапи роботи над презентацією доповіді 
1. Планування кількості слайдів.

2. Вибір необхідних матеріалів (текст, таблиці, рисунки, фотографії, рисунки, діаграми, прилади та ін.).

3. Технічне втілення й демонстрація (дизайн слайдів, спосіб появи вставок об’єктів, автоматичний або керований показ слайдів та ін.).
Перший слайд презентації містить таку інформацію:

· Логотип і повна назва університету, факультету і кафедри, де були проведені дослідження.

· Напрямок підготовки/спеціальність і освітньо-кваліфікаційний рівень (бакалавр,  магістр).

· Назва роботи.

· Курс, форма навчання, ПІБ доповідача.

· Науковий ступінь, наукове звання, ПІБ наукового керівника, консультанта (якщо він призначений)
· Рік виконання дипломної роботи.
Основні правила оформлення презентації
1.
Фон слайдів. Потрібно уникати зайво яскравих кольорів. Виділення в тексті має бути максимально контрастним і обумовлено необхідністю. Стиль оформлення має бути єдиним у межах всієї презентації.

2.
Нумерація слайдів. Всі слайди (крім першого слайда) нумерують в правому верхньому куті.

3.   Оптимальні шрифти – Arial або Times New Roman  (для заголовків – не менш, ніж  24 пт, для інформації – не менш, ніж  18 пт). Необхідно уникати великі текстові вставки. Цифри повинні бути великими, яскравими й чіткими. Кращі кольори шрифту – чорний або синій (але не червоний, рожевий, блакитний, жовтий).
4.
Анімація. Використання анімаційних ефектів має бути виправдане й не відволікати слухачів від сприйняття суті матеріалу, що викладається. Анімацію доцільно налаштовувати на демонстрацію динамічних процесів (діаграм, рисунків, картосхем та ін.).  

5.  Відеоматеріали  в презентації мають бути в не стислому форматі, а в стандартному  форматі MPEG I, тому що використання інших кодерів (DivX, Xvid, WMV)  не дозволяє якісно показати відеоматеріали.                                        

6.
Таблиці та ілюстрації. Кожна таблиця та ілюстрація має обов’язково згадуватися в доповіді й мати пояснювальну інформацію. Текст в таблицях і підписи на вісях графіків повинні добре читатися. Потрібно уникати на одному рисунку надмірно великої кількості кривих (більше, ніж  6). 

7.
Скорочення. Варто використовувати загальноприйняті терміни, позначення та ін., а також уникати вузькоспеціальної абревіатури. При введенні будь-яких скорочень на слайді приводять їх пояснення. 

8.
Висновки. Потрібно завершити доповідь 1-3 загальними висновками, що наочно демонструють, які саме нові знання з’явилися внаслідок зробленої роботи.
9.
Загальні особливості:
–  у презентації не повинно бути слайдів, які не використовують у доповіді;

        – бажано після останнього слайда мати додаткові слайди (таблиці, рисунки, дані та ін.) для відповіді на можливі питання;

       –  обов’язково перевірити свою доповідь на комп’ютері та проекторі, які будуть на  захисті;

        –   мати резервну копію презентації доповіді на запасному носії.

Вимоги розроблено  згідно з Наказом ректора  № 3335-18 від 24.11.2009 р «Про затвердження інструкції з підготовки кваліфікаційних робіт в ОНУ імені І.І.Мечникова»
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