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	«ЗАТВЕРДЖУЮ»

	Ректор ОНУ імені І.І.Мечникова

	Проф.______________Коваль І.М.

	25.04.2016 р.


	РІШЕННЯ

	Ректорату Одеського національного університету імені І.І.Мечникова

№ 8 від 25 квітня 2016 року

	Заслухавши та обговоривши доповідь завідуючої канцелярії Канцур Л.П. про документообіг в ОНУ: стан справ та перспективи вдосконалення,

	Ректорат ухвалив:

	1. Інформацію, викладену у доповіді завідуючої канцелярії Канцур Л.П. про документообіг в ОНУ: стан справ та перспективи вдосконалення, прийняти до уваги;

2. Зобов’язати завідуючу канцелярії Канцур Л.П. уніфікувати форми документів та реквізити бланків ОНУ. Зразки документів затвердити у термін до 25.05.2016 р. Відповідальність за виконання рішення покласти на проректора Хмарського В.М.;
3. Керівникам навчальних підрозділів довести до відома співробітників інформацію про необхідність грамотного оформлення документації та її своєчасного надання до канцелярії; 
4. Доручити завідуючій канцелярії Канцур Л.П. у співпраці з помічником ректора з комп’ютерних технологій Морозом В.В. приступити до впровадження системи електронного документообігу з метою підвищення оперативності користування і пошуку документації та надання можливості автоматизованої реєстрації документу;
5. Звернути увагу проректора Серотюка В.І. на необхідність покращення інтер’єру приміщення канцелярії, яке є місцем найбільшого скупчення відвідувачів ОНУ;
6. Рекомендувати завідуючій канцелярії Канцур Л.П. спільно з головним бухгалтером Калініною Л.О., начальником юридичного відділу Васильєвою Н.І. вивчити можливі варіанти структуризації підрозділу для подальшого його перейменування у «відділ документального забезпечення».


	Заслухавши та обговоривши доповідь начальника штабу цивільного захисту Артем'єва Ф.І. про порядок виконання основних заходів з цивільного захисту в ОНУ,

	Ректорат ухвалив:

	1.  Інформацію, викладену у доповіді начальника штабу цивільного захисту Артем'єва Ф.І. про порядок виконання основних заходів з цивільного захисту в ОНУ, прийняти до уваги;
2.  Рекомендувати начальнику штабу цивільного захисту Артем'єву Ф.І. більш детально вивчити питання щодо оновлення пристроїв для захисту органів дихання та обличчя;
3. Визнати необхідним налагодження безпосереднього контакту начальника штабу цивільного захисту Артем'єва Ф.І. з керівництвом навчальних підрозділів та кафедр університету;
4. Зобов’язати керівників навчальних підрозділів сприяти у проходженні представниками підрозділів (відповідальними за роботу ЦЗ) курсів з удосконалення знань у сфері цивільного захисту, запланованих на осінь 2016 року;
5. Доручити керівництву штабу цивільного захисту ОНУ розробити детальний план з організації навчань для проведення тренувальних заходів з евакуації співробітників, студентів на випадок виникнення надзвичайної ситуації.  


	Заслухавши та обговоривши доповідь проректора Запорожченка О.В. щодо Положення про проведення конкурсного відбору при заміщенні вакантних посад науково-педагогічних працівників ОНУ та укладання з ними трудових договорів (контрактів),

	Ректорат ухвалив:

	1. Інформацію, викладену у доповіді проректора Запорожченка О.В. щодо Положення про проведення конкурсного відбору при заміщенні вакантних посад науково-педагогічних працівників ОНУ та укладання з ними трудових договорів (контрактів), прийняти до уваги;
2. Керівникам навчальних підрозділів довести до відома науково-педагогічних працівників інформацію про зміст Проекту положення та подати відповідні рапорти до навчального відділу у термін до  27 квітня 2016 р.
3. Засідання з проведення конкурсного відбору при заміщенні вакантних посад організувати в інститутах, на факультетах та Вченою радою ОНУ до кінця червня 2016 року;
4. Рекомендувати директорам та деканам інститутів/факультетів у співпраці з керівництвом планово-фінансового відділу переглянути питання щодо переведення наукових співробітників на інші (вищі) посади за рахунок спец.фонду ОНУ;


	РІЗНЕ:
Заслухавши повідомлення директора наукової бібліотеки Подрезової М.О. щодо програми сертифікації Web of Science (WoS),

	Ректорат ухвалив:

	Інформацію, що була викладена у повідомленні директора наукової бібліотеки         Подрезової М.О. щодо програми сертифікації Web of Science (WoS), прийняти до відома.


	Заслухавши повідомлення проректора Запорожченка О.В. щодо подання документів у вигляді справ до процедур ліцензування освітньо-наукових програм доктора філософії у термін до 15 травня поточного року до департаменту атестації кадрів вищої кваліфікації МОН України,
Ректорат ухвалив:

	1. Інформацію, що була викладена у повідомленні проректора Запорожченка О.В. щодо подання документів у вигляді справ до процедур ліцензування освітньо-наукових програм доктора філософії у термін до 15 травня поточного року до департаменту атестації кадрів вищої кваліфікації МОН України, прийняти до відома;
2. Доручити керівникам навчальних підрозділів організувати внесення персональних даних на викладачів, що забезпечують виконання навчального плану до ЄДБО.


	Заслухавши повідомлення начальника науково-дослідної частини Малигіної Л.К. про Розпорядження президента України Порошенка П.О. від 13 квітня 2016 р. щодо призначення президентських грантів для підтримки наукових досліджень молодих вчених на 2016 рік,
Ректорат ухвалив:

	Інформацію, що була викладена у повідомленні начальника науково-дослідної частини Малигіної Л.К. про Розпорядження президента України Порошенка П.О. від 13 квітня 2016 р. щодо призначення президентських грантів для підтримки наукових досліджень молодих вчених на 2016 рік, прийняти до відома.

	Заслухавши повідомлення начальника науково-дослідної частини Малигіної Л.К. про засідання атестаційної комісії 25.04.2016 р. о другій половині дня,

Ректорат ухвалив:

Інформацію, що була викладена у повідомленні начальника науково-дослідної частини Малигіної Л.К. про засідання атестаційної комісії 25.04.2016 р. о другій половині дня, прийняти до відома. 

Заслухавши повідомлення ректора Коваля І.М. про порядок роботи Ректорату та Вченої ради у травні місяці,

	Ректорат ухвалив:

	Інформацію, що була викладена у повідомленні ректора Коваля І.М. про порядок роботи Ректорату (16.05.2016 р., 30.05.2016 р.) та Вченої ради (13.05.2016 р. – святкове засідання до 151-ї річниці з дня заснування ОНУ, 31.05.2016 р.) у травні місяці, прийняти до відома.


